Fondo Nacional

Manual de Organizacion y Funciones

Descripcion de Cargos

de Desarrollo Pesquero CAP N° 44

1 Cargo

I. IDENTIFICACION DEL CARGO

NOMBRE DEL SUPERVISOR Ill (ESTRUCTURAL) CODIGO DEL SP-ES
CARGO CARGO
PROFESIONAL | (CLASIFICADO) 05908205
ESTRUCTURA Organo de ORGANO DE Direccion de ORGANO DE Sub Direcci6on de
ORGANICA Linea DIRECCION Inversiones LINEA Recuperaciones

II. OBJETIVOS DEL CARGO

Encargado de la ejecucion y supervision de los programas de recaudacion y control de pagos.

Il. DESCRIPCION DE FUNCIONES ESPECIFICAS

IV. RELACIONES DEL CARGO

a)

b)

c)

d)

f)

Desarrollar acciones destinadas a procurar una cobranza efectiva y dentro de las fechas
acordadas, reportando atrasos, dilaciones o falta de pagos.

Elaborar y revisar los registros para confeccionar un historial de pagos o cuenta corriente
con vista a calificar la condicidon de deudor calificado o moroso.

Informar sobre la situacién de los deudores y sus oportunidades de pago frente a
eventuales retrasos.

Informar sobre los créditos cancelados, emitiendo la documentacion administrativa del
pago

Revisar la existencia de los bienes e instalaciones asi como todos los equipos que hayan
sido otorgados mediante créditos para observar su estado de conservacién, informando la
existencia de cambios si los hubiere.

Elaborar reportes estadisticos actualizados sobre niveles de recuperacién y morosidad de
los créditos otorgados.

Elaborar la evaluacién y calificacion de la cartera crediticia.
Mantener en custodia los documentos valores de las garantias de los créditos.
Mantener actualizado y bajo control el archivo de expedientes crediticios.

Realizar las demas funciones que le asigne el Sub Director de Recuperaciones.
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IV. RELACIONES DEL CARGO

Descripcion de Cargos
CAP N° 44
1 Cargo

LINEAL O JERARQUICA

FUNCIONAL

DEPENDENCIA LINEAL DE:

Sub Director de Recuperaciones

DEPENDENCIA FUNCIONAL DE:

Director Técnico y Sub Director de
Recuperaciones

AUTORIDAD LINEAL CON:

Sin autoridad lineal.

AUTORIDAD FUNCIONAL CON:

Sin autoridad funcional.

V. PERFIL DEL CARGO

EDUCACION REQUERIDA:

e Bachiller en Economia, Administracion, Contabilidad o carreras afines.

ESPECIALIDAD:

o Estudios de especializacién en recuperacion de cartera.

EXPERIENCIA PREVIA :

e Minima cuatro (4) afios en el ejercicio profesional y dos (2) afios en la entidades o empresas del

Estado.
HABILIDADES TECNICAS:
e Conocimiento de ofimética.
COMPETENCIAS PERSONALES:
e Orientacion hacia resultado.
e Capacidad analitica.
e Trabajo en equipo.

e Compromiso laboral

e Adhesion alas normas y politicas.
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